
(단체명)

단체명  (단체명)
수신자  시청자미디어재단
참  조  충북시청자미디어센터
제  목  (단체명) (사업명) 관련 대관 협조 요청 건

 1. 귀 기관의 무궁한 발전을 기원합니다.
 2. (단체명)은 (단체에 대한 설명) 기관입니다.
 3. (단체명)에서 실시하는 (사업명)을 진행하기 위하여 다음과 같이 대관 협조 요청을 드리오니
    협조해 주시기 바랍니다.

- 다 음 -

가. 사 업 명 : 사업명(행사명)
나. 이용일시 : 0000년 0월 0일(총 0일) 00:00~00:00
다. 이용목적 : 센터 이용 목적 기재(비영리 목적)
라. 이용시설 : 센터 내 시설명 기재
마. 참가대상 : 사업 참가 대상, 참가 인원수 기재
바. 담 당 자 : 사업 담당자명(연락처)

※붙임: 1. 단체시설 이용신청서 및 이용 준수 서약서 1부
       2. 비영리단체등록증(고유번호증) 또는 단체소개서 1부
       3. 행사 세부 계획서 1부.  끝. 

단체명 (대표자 직인)

담당자 (담당자 이름)
협조자
시행 문서번호 (시행일자 0000.00.00.) 접수
우편 00000    주소 (회사주소)
전화 (000)000-0000  전송 (000)000-0000 / 이메일 oooo@ooo.ooo


